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Администрация Восходовского сельсовета

Варнавинского муниципального района Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«07» декабря 2012 года
№ 44
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги администрацией Восходовского сельсовета по выдаче документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги администрацией Восходовского сельсовета по выдаче документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов), согласно приложения.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Восходовского 

сельсовета
А.Н.Сахаров

Приложение

к постановлению администрации

Восходовского сельсовета

от 07 декабря 2012 года № 44

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги администрацией Восходовского сельсовета по выдаче документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги администрацией Восходовского сельсовета по выдаче документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)  (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия  с федеральными  органами  исполнительной власти,  органами исполнительной власти субъектов  Российской Федерации,  органами  местного самоуправления при выдаче документов (выписки финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов).
1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Место нахождения администрации Восходовского сельсовета 

606780 Нижегородская область Варнавинский район п. Восход 

ул. Красноармейская, д.7 администрация Восходовского сельсовета.

Режим работы администрация Восходовского сельсовета:

Ежедневно с 8.00 до 16.00 (выходные – суббота, воскресенье, праздничные дни).

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.  
Адрес электронной почты Восходовской сельской администрации:voshodadm@mail.ru, телефон 89023004290.

Адрес официального сайта администрации Варнавинского района: Варнавино-район.рф.
Адрес электронной почты администрации Варнавинского района:official@adm.var.nnov.ru.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном или письменном обращении заявителя в администрацию Восходовского сельсовета, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).
1.3.3. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист администрации  Восходовского сельсовета (при личном обращении,  письменно).
1.3.4. Сведения о местонахождении, адресах электронной почты, графике (режиме) работы Администрации Восходовского сельсовета, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации.

На информационных стендах содержится следующая информация:

Месторасположение, график (режим) работы, адрес электронной почты администрации сельсовета.
II. СТАНДАРТ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Выдача документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги,  справок и иных документов), согласно приложения № 2.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Восходовского сельсовета.
Прием заявлений  и  предоставление информации по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется специалистами администрации Восходовского сельсовета.
2.3. Результат  предоставления муниципальной  услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача  лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги справок и выписок, согласно приложения № 2.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления (если в заявлении не указан другой срок исполнения).
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется на основании:
1) Конституции Российской Федерации;

2) Гражданского Кодекса Российской Федерации;
3) Жилищного Кодекса Российской Федерации;

4) Земельного Кодекса Российской Федерации;
5) Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федерального закона от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

7) Устава Восходовского сельского Совета Варнавинского муниципального района Нижегородской области;
8) Настоящего Административного регламента.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
Для предоставления муниципальной услуги заявитель обязан предоставить: 
- заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3);

- документы, удостоверяющие личность.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов:
- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

- предоставление не полного пакета документов, предусмотренного настоящим Административным регламентом.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- недостоверность предоставленных сведений;

- представленные документы по составу, форме или содержанию не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента.

Во всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается информационным письмом.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 45 минут и 15 минут соответственно.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Вход в здание Администрации Восходовского  сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Администрации.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Информация,  о порядке предоставления муниципальной услуги,  размещается на информационном стенде  в помещении Администрации  для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителем.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Показателями доступности и качества являются:
- соблюдение сроков подготовки ответов заявителям,

- отсутствие ошибок при предоставлении информации;

- обеспечение возможности направления заявления по электронной почте;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Представленные копии документов должны быть заверены специалистом, ответственным за прием документов.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСБЕННОСТЕЙ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

3.1. Состав административных процедур

Состав и последовательность административных процедур:
- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и оформление документов;

- выдача готовых документов заявителю.

Блок-схема административных процедур представлена в приложении № 1.
3.2. Сроки выполнения административных процедур

Сроки выполнения административных процедур:
- прием и регистрация заявления о предоставлении информации и приложенных к нему документов – не более 1 рабочего дня;

- рассмотрение заявления и представленных документов и подготовка документов по предоставлению информации – не более 10 рабочих дней; 

- выдача документов по предоставлению информации – не более 3 рабочих дней. 
3.3. Требования к порядку выполнения административных процедур

3.3.1. Требования к порядку приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления является личное обращение заявителя в администрацию Восходовского сельсовета либо поступление заявления по почте, либо по электронной почте (приложение № 2). 

Прием и регистрация заявлений о предоставлении информации осуществляется ответственным специалистом администрации Восходовского сельсовета
При поступлении заявления должностное лицо администрации Восходовского сельсовета, ответственное за прием и регистрацию документов: 

-  устанавливает предмет обращения заявителя; 

- проверяет соответствие представленного запроса требованиям, установленным настоящим Административным регламентом; 

- при отсутствии у заявителя при личном обращении заполненного запроса или неправильном его заполнении, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, помогает заявителю заполнить запрос; 

- регистрирует поступление запроса в журнале регистрации входящей корреспонденции;

- заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты принятия.
3.3.2. Требования к порядку рассмотрения заявления и оформление документов.

Должностное лицо Администрации Восходовского сельсовета, ответственное за прием и регистрацию документов, передает зарегистрированное заявление главе администрации Восходовского сельсовета, который рассматривает его и определяет специалиста, ответственного за предоставление информации по муниципальной услуге. 

При получении заявления с рецензией главы администрации Восходовского сельсовета, должностное лицо администрации Восходовского сельсовета, ответственное за рассмотрение запроса: 

- устанавливает предмет обращения заявителя; 

- проверяет соответствие запроса требованиям законодательства.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение запроса, готовит письмо заявителю, в котором излагает мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если от заказчика требуются дополнительные документы для получения документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов), информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.

В случае если заявление соответствует требованиям законодательства, настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение запроса, готовит документы (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов), заращиваемые заявителем.

Документы, подготовленные в соответствие с требованиями настоящего Административного регламента, предоставляются должностным лицом, ответственным за рассмотрение запроса, для подписания главе администрации Восходовского сельсовета.
Результатом административной процедуры является подписание главой  администрации Восходовского сельсовета документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов). 

3.3.3. Требования к порядку выдачи готовых документов заявителю.

Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю являются, подписанные главой администрации Восходовского сельсовета, документы (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справки и иные документы). 

Документы  регистрируется в журнале учета выдачи справок и (или) в журнале исходящей корреспонденции. При регистрации ставится порядковый номер и отметка о дате выдачи документов заказчику муниципальной услуги или его представителю. Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов.
3.4. Положения пунктов 3.1, 3.2, 3.3 настоящего Административного регламента распространяются, в том числе на услуги, предоставляемые на базе многофункционального центра, а также на услуги, предоставляемые в электронном виде.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением положений регламента
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации Восходовского сельсовета.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услугой включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
При проведении плановых и внеплановых проверок рассматриваться вопросы,  связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги.
Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, плановая проверка – в соответствии с ежегодным планом, утвержденным главой администрации Восходовского сельсовета.

Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решение и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, глава администрации принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемыми) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Ответственность специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, определяется в их должностных инструкциях.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.
5.1. Информация заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое на основании настоящего Административного регламента, устно или письменно к главе администрации Восходовского сельсовета.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Если в жалобе содержатся нецензурные,  либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи, глава администрации Восходовского сельсовета вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю,  либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае если в жалобе заявителя, либо представителя заявителя, направленной в Администрацию, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в Администрацию жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с заявителем либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление.
В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, либо представителя 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного ,(внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы заявителя либо представителя заявителя. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
В случае необходимости, для подтверждения своих доводов, заявитель либо его представитель, прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии. При обращении заявителя устно ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
В письменной жалобе указываются:
- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);
- контактный телефон, почтовый адрес;
- суть жалобы; личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.
Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
Жалобы заявителей, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных муниципальных служащих, не могут направляться этим муниципальным служащим для рассмотрения и (или) ответа.
5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Заявитель имеет право направить жалобу (претензию) в досудебном (внесудебном) порядке в администрацию Варнавинского муниципального района и другие вышестоящие организации.
5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
Поступившая в администрацию письменная жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации. 

В случае обжалования отказа должностного лица администрации Восходовского сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного, (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
5.8.1. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги, с направлением заявителю,  либо его представителю письменного уведомления (на бумажном,  либо на электронном носителе) о принятом решении, в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.
Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной заявителю,  либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной, в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.
5.8.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.
Жалоба подается в Варнавинский районный  суд по адресу:  Нижегородская область  Варнавинский район  р.п. Варнавино  ул. Комсомольская д.15.
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БЛОК-СХЕМА
административных процедур по выдаче документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)
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ПЕРЕЧЕНЬ ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ СПРАВОК И ВЫПИСОК

1. О составе семьи;
2. О совместном проживании ребенка с родителем, усыновителем опекуном, попечителем;
3. О лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;

4. О наличии печного отопления и составе семьи;

5. Об иждивении;

6. О месте фактического проживания;

7. О совместном проживании;

8. О совместном проживании, использовании наследуемого имущества;

9. О наличии личного подсобного хозяйства;

10. Справка (выписка из похозяйственной книги);
11. О строениях, расположенных на земельном участке;

12. О пользовании (владении) жилым помещением;

13. О регистрации по месту жительства;

14. Об уходе за ребенком;
15. Об установлении (изменении) адреса объекта недвижимого имущества;

16. О месте захоронения;

17. О жилой площади;
18. Выписка из домовой книги.

19. Выписка из распоряжения о наличии земельного участка.

20. Других документов по запросу заявителей, предоставление которых не 
противоречит действующему законодательству.
Приложение № 3
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Главе администрации
Восходовского сельсовета
от____________________________
(ФИО физического лица)

зарегистрированного по адресу: _______________

___________________________________________

проживающего по адресу:________________

_______________________________________

Заявление
Прошу выдать документы (выписку из  финансово-лицевого счета, выписку из домовой книги, выписку из похозяйственной книги, справки и иные документы):
_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата подачи заявления ____________________

Подпись заявителя ________________________
Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением, электронной почтой





Рассмотрение заявления и предоставленных документов





Подготовка документов (выписки из финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)





Выдача документов заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено








